
浜松市市民協働センター
副センター長 鈴木恵子

午前の部：「コロナ禍での総会の仕方」



ちゃんとしたNPOって何？



NPO団体 NPO法人

法人格の認証を得ていない団体
が、法人を語るのは法律違反

ボランティア団体

NPO団体をあえて言うなら、民間
主導のボランテア団体



NPO法人は
ボランティア団体の
延長ではありません。

起業するということと同じ。

書類作りがしっかりできる

信 用
NPO法人としての責任



事業報告について

法人が目的達成のために、何の活動を行い、
どう達成したかを報告する。

会計報告について
法人の活動に対して、資金をどのように調達し、

活用したか。法人の財政状況



くわしくは、午後の講座で！

毎年、事業年度はじめの３ヶ月が経過した日から起算して、１週
間以内に届け出る。今年から、報告書は、市民協働センターでも
受け付けます。
認証が必要な書類は、所轄庁（市民協働・地域政策課）へ

毎年、報告が必要です。



報告前に、総会を開催します。

コロナ禍でも、必ず開催します！

１．リアルで集まる。
２．Zoomなど、オンラインで開催する。
３．みなし総会（YouTube参照）



総会開催前に必要なこと
・理事会開催のお知らせ
・理事会出欠票
・総会開催のお知らせ
・総会議案書
・総会出欠票
・委任状
・書面議決書（委任状と合わせてもよい）

◆定款で確認
いつまでに必要か？
メールやFAX、電話でもいいのか？



総会の方法

１．リアルで集まる。
総会開催のお知らせは、

定款（第２５条 ３項）
会議の日時、場所、目的及び審議事項を示し
た書面または電磁的方法、FAXにより、少なくと
も会日の５日前までに通知しなければならな
い。



総会の方法
２．Zoomなど、オンラインで開催する。
総会のお知らせは同様。
Zoomの情報も一緒に。



総会の方法

３．みなし総会（YouTube参照）
正会員全員の同意が必要。

「社員総会決議事項についての同意書」
一人でも返事がなかったり、反対したら、成

り立たない。



ここからYouTube 
https://www.youtube.com/watch?v=MIxAG9W7LfE

https://www.youtube.com/watch?v=MIxAG9W7LfE




























令和３年度（第２１期）通常総会 議案書

■議案
第１号議案 令和２年度（第２０期）事業報告承認の件について

第２号議案 令和２年度（第２０期）収支決算承認の件について
第３号議案 令和３年度（第２１期）事業方針及び事業計画案承認の件につい
て
第４号議案 令和３年度（第２１期）収支予算案承認の件について
第５号議案 役員改選に関する件について（監事）
第６号議案 その他の事項
■報告事項
（１）役員改選に関する件について（理事）

※ この法人は、理事会で理事、総会で監事を選任するとしている。

定款で必ず確認しておく。



総会の次第（進行）

１．開会の挨拶（司会）
２．定足数の確認（出席者数、委任状数、欠席者数）
３．理事長挨拶
４．議長選出
５．議事録署名人選出（２名）
６．議案審議
７．閉会の挨拶（司会）



総会の次第（採決の仕方）

議長 第○号議案について、質問等ございませんか。
（少し間をおいて）
ご質問等内容でございますので、ご承認いた
だける方は、拍手をお願いいたします。

正会員 （拍手）
議長 ありがとうございました。第○号議案は、

全員異議ないものと認め、原案通り可決
承認されました。

採決は、拍手、挙手、起立、投票の方法があります。



総会の終了後

議事録の作成（定款参照）
議事録署名人 ２名（記名押印？署名押印？）
議長 法人印ならば、議事録署名人は、認め印

議事録例参照



困ったとき（事業・運営）

特効薬＝協働する



設立、運営、協働など、困ったときは、
浜松市市民協働センターへ

今中センター長 鈴木恵子副センター長



ご清聴
ありがとうございました。


